
中国ご出向
ビザ手続きのご案内

(トヨタ紡織)



1. 書類のやり取り（パスポート含む）は、全て郵便のレタ－パック520にてご対応させていただいております。

普通郵便での発送及び来店はご遠慮いただきますようお願い致します。

2. 誠に勝手ながら役割分担をしておりますので、

ご連絡の際は、 <china-funin@toyotatourist.co.jp>宛てへご連絡ください。

「送信者のみ」にご返信された場合、お送り頂いたメ－ルが受信出来ていない場合がございます。

●中国赴任手続き全般

手続き全般でご不明な点などございましたらご連絡願います。

●書類作成担当

「仕事履歴」など書類に関わる内容について確認・連絡事項がある場合、書類作成担当者よりご連絡致します。

3. トヨタツーリストよりお送りしたメールに返信いただく際には、件名はそのままでご返信をお願い致します。

4. ご提出いただく書類のファイル名は下記のように統一いただきますようお願いいたします。

(例)：【豊田太郎(フルネーム)】パスポ－ト(書類の名前)

トヨタツーリストからのお願い
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赴任者 トヨタツーリスト 中国事業体 中国政府 中国ビザセンター

約
５
～
１
ヶ
月
前

約
１
ヶ
月
前

約
２
週
間
前

出
発
直
前

必要書類の提出

★時期：赴任日約4ヶ月前を目安

★準備期間：約1ヶ月
必要書類の作成、送付

★時期：赴任日約3ヶ月前を目安

★準備期間：約1ヶ月

工作許可通知の申請

★時期：赴任日約3ヶ月前を目安

★準備期間：約1~2週間

●提出した書類をもとに
工作許可申請開始

工作許可通知の発行

★時期：赴任日約1ヶ月前
を目安
★準備期間：約1ヶ月半

●

ビザ申請書類の提出

★時期：赴任日約1ヶ月前
を目安

ビザ申請日に

中国ビザセンターへ出頭

ビザ申請予約

★時期：赴任日約1ヶ月前を目安

●ビザ申請書類の作成

●ビザ申請日の予約

ビザ申請

★時期：赴任日約1ヶ月前
を目安

★所要：30分～1時間程度

＜内容＞

①書類内容確認

②顔認証登録

③指紋採取

●申請日から約1～2週間後に

ビザ受領見込み

ビザ申請書類（パスポート・申請書・工作許可等）の持ち込み

ビザ発給ビザ受領・パスポート返却・航空券手

配

★時期：赴任日約0.5ヶ月前を目安

●ビザ有効期間：3ヵ月
ビザ代理受領

PCR検査の受診
★時期：出発前48時間以内
●陰性証明書の取得
健康コード申請

●税関電子申告の登録

パスポート（ビザ）受け取り

グリーンコード取得の連絡
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赴任者 トヨタツーリスト 中国事業体 中国政府
中国ビザ
センター

約
５
～
１
ヶ
月
前

必要書類の提出
★時期：赴任日約4ヶ月前を
目安
★準備期間：約1ヶ月

＜準備書類＞

①パスポートコピー

②お伺い書

③証明写真

④新型コロナワクチン接種証明書

⑤犯罪経歴証明書

⑥健康診断結果(レントゲン含む）

⑦卒業証明書

⑧戸籍謄本 ※対象者

⑨HSK検定証明書コピー ※対象者

必要書類の作成、送付
★時期：赴任日約3ヶ月前を
目安
★準備期間：約1ヶ月

＜送付書類＞

①パスポートコピー

②お伺い書

③証明写真

④新型コロナワクチン接種証明書

⑤犯罪経歴証明書(認証済)

⑥健康診断結果(レントゲン含む）

⑦卒業証明書(認証済)

⑧戸籍謄本(認証済) ※対象者

⑨HSK検定証明書コピー ※対象者

工作許可通知の申請
★時期：赴任日約3ヶ月前を
目安
★準備期間：約1~2週間

●提出した書類をもとに
工作許可申請開始

工作許可通知の発行

★時期：赴任日約1ヶ月前を

目安
★所要：約1ヶ月半

初動から工作許可通知を取得するまでの流れ



中国事業体へ書類送付

★ご提出いただいた卒業証明書、犯罪経歴証明書、戸籍謄本は
大使館認証手続きをいたします（最大で1か月ほどかかります）
日本側での書類作成や、大使館認証手続きが完了
いたしましたらトヨタツーリストから中国事業体へ
書類を発送をいたします

＋事業体ごとに異なる書類を送付いたします
例：仕事履歴書、赴任命令書 等



工作許可通知(労働許可)申請手続き

トヨタツーリストから事前データ情報及び書類原紙受領後
各事業体にて手続きが開始となります
中国側での手続きのため1～1.5ヶ月ほど「待ち」の状態となります
申請書類に“署名”のお願いをする場合がありますので、
連絡があった場合は速やかにご対応をお願いします。

工作許可通知が発行されましたらビザ申請に関してご案内いたします ビザ手続きはここでいったん一息つきます
トヨタツーリストから連絡があるまで、
その他の赴任準備を進めましょう！！
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赴任者 トヨタツーリスト 中国事業体 中国政府
中国ビザ
センター

約
１
ヶ
月
前

約
2

週
間
前

ビザ申請書類の提出
★時期：赴任日約1ヶ月前を
目安

＜提出書類＞
①パスポート本体(原本)
②写真データ
③お伺い書
④戸籍謄本 ※対象者

ビザ申請日に
中国ビザセンターへ出頭

ビザ申請予約
★時期：赴任日約1ヶ月前を
目安

●ビザ申請書類の作成
●ビザ申請日の予約

ビザ申請
★時期：赴任日約1ヶ月前を
目安
★所要：30分～1時間程度
＜内容＞
①書類内容確認
②顔認証登録
③指紋採取

●申請日から約1～2週間後に
ビザ受領見込み

ビザ申請書類（パスポート・申請書・工作許可等）の持ち込み

ビザ受領・パスポート返却
航空券手配
★時期：赴任日約0.5ヶ月前
を目安
●ビザ有効期間：発行から3ヵ月

パスポート（ビザ）受け取り

ビザ発給

ビザ代理受領

ビザ申請から受領までの流れ



ありがとうございました

2022.12.14無断転載・引用禁止
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