
中国ご出向
準備書類のご案内

(トヨタ紡織)



まず初めにご準備いただく書類 #1
〈1〉 パスポートのカラーコピー

縦A4サイズのPDF形式のデータを
ご送付ください
これから取得される場合は
至急お手続きを行っていただき
取得予定日をご連絡ください
※有効期限が1年未満の方も
至急更新ください

〈3〉個人情報の取扱いについて

赴任カフェページ内(https://funin.cafe/tbcn/ )の
Microsoft Formsより必要項目を入力ください

〈2〉お伺い書【ご本人様用】

ご記入の上、ご返信ください

★氏名や住所等は本人確認書類

記載の正式なものをご記入ください

＝パスポートデータ提出時の注意事項＝
①顔写真面(見開き)データ

②A4、縦
③カラーPDF

※マルチコピー機等でスキャンした
データのみ可。写真はNG

〈1〉 〈2〉を
ご提出頂いてから
【外国人就業申請表】
を作成しメールにて
送付いたします。
次のステップ
「犯罪経歴証明書」
申請用の書類です。

✕横向き

✕写真
✕片側ページのみ

https://funin.cafe/tbcn/


〈4〉証明写真

規定が厳しくなっておりますので必ず写真店で撮影ください
規定外の写真の場合、撮り直しをお願いする場合がございます

〈5〉新型コロナワクチン接種証明書（2回分以上）

お住まいの自治体にてご取得いただき
メールにてデータを送付ください
(原紙送付は不要です)

〇データ40KB以上

写真原紙 縦4.8cm×3.3cm
〇背景の色は白色
〇顔のサイズは規定通り

〇正面向きで脱帽、装飾品はつけない
〇6か月以内に撮影されたもの
〇前髪を上げる、流す等して下さい

〇目を開けて、口は閉じ、両耳が見える

〇申請可能な写真の例

✕ご自身や証明写真機で撮影 ✕白黒写真

✕背景の色が濃い色や青、反射や影がある

✕前髪が顔や額を隠している ✕装飾品を身に着けている

✕衣服の色が白や淡い色である

まず初めにご準備いただく書類 #2

※12歳以上は2回以上のワクチン接種が必須

見本通りの
書面にて

ご用意ください



犯罪経歴証明書の申請

★発行までに日数を要する書類ですので

最短日程で申請をお願いします

●申請場所：住民票のある都道府県警
●持参書類：パスポート原本、

外国人就労申請表
(印刷時2Pでも可)

※指紋採取があるため代理申請不可

●申請後：

「発給予定日」に至急受領下さい。

犯罪経歴証明書は「開封厳禁」です。

開封せずそのまま弊社へ早急に郵送下さい

サイン不要
写真貼付不要

開封厳禁！

申請

受領



中国赴任ビザ用健康診断（外国人体格検査）

■健康診断■※写真必須
・対象 ＞18歳以上の方全員必須
・国立、国公立の病院をご利用ください
・必要書類：証明写真１枚

外国人体格検査記録表
身分証明書

※注意事項※
・会社内の赴任前健診とは異なります
・検査結果を記録する用紙は
必ず指定のものをご用意ください
・レントゲンを含むすべての書類を弊社へ
ご提出ください
＜愛知県在住の方＞
「東名古屋病院」を推奨
→健診結果は病院より弊社へ直送

検査票に証明写真の
貼付が必須の為
受診前までに写真の
準備をお願いします



最終学歴の卒業証明書

※注意事項※
・学校印の押印、大学卒以上の方は学位の記載が必要
・POPITA（電子透かしマーク）は不可
（外務省の認証受付ができません）
・卒業時から校名が変わっている場合は
その旨の記載が必要

★必ず学校へ依頼して発行してください
発行までに日数を要する可能性がありますので
早めに手続きください

※取得要項※
・大学の方・・・学位証明書（和文・英文）
・大学院の方・・・修了証明書（和文・英文）
・高校の方・・・卒業証明書（和文のみ）

封筒は
開封OK！



その他の必要書類（該当者のみ）

〇HSK検定証書のコピ－

〇戸籍謄本（全部事項証明）

旧姓がある方、家族同時帯同の方は必須

・家族全員の情報が載っている“全部事項証明”を
取得ください
・お住まいの役所へ依頼して発行してください
（コンビニ発行不可）
・2枚以上の場合はホチキス止めは絶対に外さないでください
・発行日から3ヶ月以内のものが有効

お持ちの方のみ方のみ、提出ください
中国事業体へ提出します

全部事項証明



ありがとうございました
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